INSTRUCCIONS AOS PROVEEDORES PARA A FACTURACION AO CONCELLO DE
SADA

A Lei 25/2013, de 27 de decembro, de impulso da factura electrénica e creacion do rexistro
contable de facturas no sector publico determinou distintas obrigas para as administracions
publicas, entre as que se atopa o establecemento do punto xeral de entrada de facturas
electronicas. Asimesmo, a partir do dia 15 de xaneiro de 2015 establécese a obriga para
certos proveedores muncipais do uso da facturacion electrénica nas suas relacions coas
administraciéons publicas.

En base o dito e para facilitar a implantacién da nova noramtiva o Concello de Sada
publica as seguintes instruccions:

Obrigados a facturacion electrénica.

En aplicacién das previsiéns contidas no artigo 4 da Lei 25/2013 e o Decreto de alcaldia
estaran obrigadas ao uso da factura electronica as seguintes entidades en operacions
superiores aos 5.000 € (IVE excluido):

+ Sociedades andnimas

+ Sociedades de responsabilidade limitada

+ Persoas xuridicas ntidades sen personalidade xuridica que carezan de
nacionalidade espafiola.

+ Establecementos permanentes e sucursais de entidades non residentes en
territorio espafiol nos termos que establece a normativa tributaria

« Unions temporais de empresas;

+ Agrupacion de interese econémico, Agrupacion de interese econdémico europea,
Fondo de Pensions, Fondo de capital risco, Fondo de inversions, Fondo de
utilizacion de activos, Fondo de regularizacién dol mercado hipotecario, Fondo de
titulizacién hipotecaria ou Fondo de garantia de inversions

As citadas entidades deberan contar cun certificado electréonico dos aceptados pola
plataforma @firma e tramitardn as suas facturas electronicas destinadas ao Concello de
Sada a través da plataforma electrénica “FACE: Punto General de entrada de Facturas
Electronicas” da Secretaria de Estado das Administracions Publicas do Ministerio de
Facenda e Administraciéns Publicas.

No seguinte enlace https://face.gob.es accédese ao citado portal no que os proveedores
poderan:

+ Obter a informacion e soporte necesarios para a remision de facturas
electronicas

+ Descargar unha aplicacion gratuita para a xeracion de facturas electronicas

* Remitir ao Concello de Sada facturas electronicas

» Consultar o estado das facturas electronicas remitidas

As facturas expedidas para a sua tramitacion polo Concello de Sada deberan contener os
datos ou requisitos previstos nas normas de xeral aplicacion e ademais deberan expresar
a seguinte informacion relativa ao érgano xestor, oficifia contable e unidade tramitadora:



Organo xestor Concello de Sada Cddigo DIR3: L01150755
Oficina contable Oficifa contable Caodigo DIR3: LA0004375
Unidade tramitadora: a que | Goberno municipal Cadigo DIR3: LA0004371
corresponda das seguintes Administracién Xeral Cadigo DIR3: LA0004373

Servizos econémicos Cddigo DIR3: LA0004374

Policia Local Cddigo DIR3: LA0004382

Servizo Municipal de emerxencias | Codigo DIR3: LA0004385

Urbanismo e infraestructuras Cadigo DIR3: LA0004387

Servizos de mantemento Cadigo DIR3: LA0004388

Servizos sociais Cadigo DIR3: LA0004390

Educacion Cédigo DIR3: LA0004391
Cultura Cédigo DIR3: LA0004392
Deporte Cédigo DIR3: LA0004393
Promocion econdmica Cadigo DIR3: LA0004394
Turismo Cédigo DIR3: LA0004396

O codigo de unidade tramitadora a incluir na factura deberd ser facilitado polo
departamento municipal que realiza a contratacion. En caso de dubida pédense pofier en
contacto co servizo de contabilidade.

Non obrigados a facturacién electrénica

As persoas fisicas, entidades non relacionadas no apartado anterior e as entidades
relacionadas no apartado anterior para facturas de importe inferior aos 5.000 € (IVE
excluido) non estan obrigados a facturacion electronica.

Os suxeitos non obrigados a facturacion electrénica poderan facer uso voluntario do
procedemento nas condicions expostas no apartado anterior.

Os suxeitos non obrigados & facturacion electronica que opten pola facturacién en papel
deberan presentar a factura no rexistro xeral do Concello de Sada. No caso de facturas en
papel a oficinas de rexistro verificara que a mesma contén os datos identificativos relativos
ao organo xestor, oficifia contable e unidade tramitadora descritos no apartado anterior e a
remitira & oficifia contable




